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Settore artistico
Settore economico

Ai Docenti
Agli alunni
Alle famiglie

Al Personale ATA
Alla DSGA

Al Sito Web

Oggetto: Consegna verbali Consigli di classe e Programmazioni Disciplinari e Coordinate.

Al fine di rendere piu agevole I’attivita svolta in seno ai Consigli di classe, soprattutto
nell’ottica di una corretta condivisione dei materiali prodotti nonché coerentemente con la necessita
di dematerializzare gli atti amministrativi tramite 1’utilizzo efficace degli strumenti informatici, si
invitano le SS.LL. ad attenersi alle seguenti indicazioni:

e ogni verbale del Consiglio di Classe dovra essere stampato, firmato dal coordinatore e dal
segretario, scansionato in pdf (e.g. Verbale n.2 1A Economico.pdf), caricato, sempre dal
coordinatore, sulla bacheca del registro elettronico sotto la categoria “Verbali CdC”, visibileai
soli docenti del Consiglio di Classe, entro il giorno successivo alla seduta dello stesso.

La copia cartacea, firmata, sara consegnata alla segreteria didattica.

e LaProgrammazione Coordinata dovra essere caricata sul registro elettronico dal coordinatorein
un file pdf (e.g. Programmazione Coordinata 1A Economico.pdf), sotto la categoria
“Programmazioni”, ¢ visibile ai soli docenti del Consiglio di Classe, entro 7gg dalla seduta
dello stesso.

e | docenti, ciascuno per le proprie discipline, dovranno redigere le Programmazioni e caricarlesul
registro elettronico in formato pdf (e.g. Programmazione Disciplinare Matematica 1A
Economico.pdf), sotto la categoria “Programmazioni”, visibile ai soli docenti del Consiglio di
Classe, entro 7gg dalla seduta dello stesso.

In attesa dell’adozione da parte del Collegio dei Docenti, si riportano in allegato i modelli di
verbaledel CdC, di Programmazione Coordinata, di Progettazione Disciplinare che le SS.LL. , ove





lo ritenessero utile, potranno utilizzare.
Si riportano altresi in allegato le indicazioni operative per il caricamento sul registro Argo.

Si invitano i docenti a non utilizzare la bacheca per la condivisione di documenti di altro
genere; perla condivisione di documenti sara opportuno utilizzare la voce apposita “Condivisione
Documenti” del menu “Didattica” del registro didUp. Le categorie della bacheca dovranno essere

utilizzate solo su indicazione della Presidenza.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Graziella La Russa
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