
 
 

 

Circolare n. 39                                                        Palermo, li  24.09.2024 

 

 Al personale docente 

– SEDE e Plessi 
 Al Direttore SS.GG.AA. – Sede 

 Segreteria – Ufficio alunni 

 

 

Con riferimento all’oggetto si impartiscono le seguenti disposizioni operative. 

 

In caso di infortunio ad un alunno, il docente che ne venga a conoscenza è tenuto ad informare 

senza indugio il Dirigente Scolastico o suo sostituto (Vicario o Referenti di Plesso staccato) 

e a presentare non oltre le 24 ore una dettagliata relazione contenente: 

 

- i soggetti coinvolti; 

 

- il luogo preciso; 

 

- il giorno, l’ora, le cause dell’infortunio; 

 

- i nominativi degli eventuali testimoni (alunni e docenti); 

 

- una sintetica descrizione delle conseguenze “visibili” dell’infortunio o dei sintomi riferiti 

dagli alunni; 

 

- la propria collocazione spaziale e il proprio comportamento in qualità di responsabile della 

vigilanza. 

 

Nessuno degli elementi sopra indicati deve essere omesso, a tutela sia delle SS.VV. che degli 

alunni; una volta verificatosi l’infortunio questo Ufficio ha infatti l’onere di trasmettere una 

denuncia di infortunio all’INAIL tramite l’apposito applicativo informatico del SIDI, in cui 

occorre inserire tutti i dati sopra indicati. Al contempo, è posto a carico dell’Istituzione l’onere 

della denuncia alla propria compagnia assicurativa. 

Oggetto: Disposizioni operative in caso di infortunio. 





 

Fuori dei casi di responsabilità per dolo o colpa grave a carico dei responsabili della 

vigilanza, tali adempimenti assicurano l’esonero dalla responsabilità civile sia delle 

SS.LL. che della scuola, e rivestono pertanto la massima importanza. 

 

Si ritiene utile inoltre precisare quanto di seguito indicato. 

In caso di improvviso malore o di infortunio, anche lieve, l’insegnante è tenuto ad avvisare 

comunque i genitori e verificare che non vi siano complicazioni successive. 

In caso di infortunio, anche quando non si ritiene di dovere richiedere l’intervento del numero 

unico di emergenza 112, i genitori vanno sempre avvisati.  

Se l’infortunio non è valutabile, al fine di evitare perdite di tempo che potrebbero risultare 

dannose, è necessario telefonare personalmente al 112 o al 118 per richiedere l’invio di 

un’autoambulanza; del fatto vanno avvisati immediatamente i genitori. 

Si ricorda inoltre che in ogni plesso scolastico sono presenti figure individuate come Addetti 

al Primo Soccorso ai quali bisogna fare sempre riferimento in tutti i casi di infortunio. 

Si precisa ancora che, nei casi di infortunio e di contestuale ricorso al Pronto Soccorso, i 

genitori sono tenuti ad avvertire tempestivamente la scuola inviando il certificato medico 

(rilasciato dal Pronto Soccorso) con l’indicazione della prognosi. In caso contrario la scuola 

si troverebbe nell’impossibilità di venire a conoscenza di quanto accaduto e di conseguenza 

non potrebbe ottemperare alle disposizioni normative vigenti. 

 

Dal momento che la tutela dell’incolumità degli alunni è compito di grande rilievo, si 

raccomanda agli operatori di prestare particolare attenzione nel prevenire incidenti o infortuni.  

 

 

             Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Graziella La Russa 

 

 
 

*Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione, ai sensi e per gli effetti 
                                                  dell’art. 20 comma 2 del d.lgs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice dell’Amministrazione Digitale”. 


