
 
 

Circolare N. 271                                                                                 

     Palermo, lì 11/01/2024 

 

Ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale 

 Al personale ATA – Uffici Amministrativi Area Alunni  

Ai docenti FS Orientamento 

Ai Docenti della Commissione a supporto FS Orientamento  

Ai docenti FS Inclusione 

Ai docenti Referenti DSA e BES  

  

E p.c.     Al Direttore SS.GG.AA 

  

Al Sito web  

 
 

OGGETTO: ISCRIZIONI a.s. 2024-2025 – Indicazioni  

 

Si comunica che, con la nota del MIM Prot. n. 40055 del 12 dicembre 2023, prende avvio la 

procedura delle iscrizioni relativa all’anno scolastico 2024-2025. Essa disciplina le iscrizioni alle 

sezioni dell’infanzia ed alle scuole di ogni ordine e grado. 

Al fine di offrire un servizio utile per le famiglie, da quest’anno è stata messa a disposizione 

la Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it), punto di accesso unico per usufruire dei 

principali servizi e strumenti del Ministero. All’interno della Piattaforma Unica è presente il nuovo 

punto di accesso alle iscrizioni on line, con tutte le informazioni utili per la procedura (“Iscrizioni”). 

Sono altresì presenti specifiche sezioni per accompagnare le famiglie e gli studenti della scuola 

secondaria di primo grado nella scelta del percorso formativo e professionale successivo. 

Si precisa che, per l’anno scolastico 2024/25, la data entro cui presentare tutte le domande di 

iscrizione è entro le ore 20.00 del 10 febbraio 2024.  

Pertanto, sia per le classi prime che per le classi terze, è prevista la medesima data.  

Non rientrano nell’ambito di applicazione della presente nota le iscrizioni che si effettuano 

d’ufficio, ovvero quelle relative agli alunni/studenti ripetenti la classe prima e le iscrizioni alle classi 

successive alla prima, ad eccezione delle iscrizioni alla classe terza per le quali si fa rimando ai 

paragrafi successivi. 

 

 

1. Iscrizioni classi prime scuola secondaria di II Grado - Procedura. 

 Le iscrizioni alla prima classe della scuola secondaria di secondo grado si effettuano “on 

line”, ai sensi dell’articolo 7, comma 28, del Decreto-legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito con 

modificazioni dalla legge 7 agosto 2012, n. 135. 

Le domande di iscrizione on line potranno effettuarsi dalle ore 8:00 del giorno 18 gennaio 

2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. 

 I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al 

sistema di “Iscrizioni on line”, all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 





(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le credenziali SPID (Sistema 

Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) 

o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature).  

 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale rendono le 

informazioni essenziali relative all’alunno/studente per il quale è richiesta l’iscrizione (codice fiscale, 

nome e cognome, data di nascita, residenza, etc.). Il sistema ministeriale si farà carico di comunicare 

alle famiglie, via posta elettronica, l’avvenuta registrazione e/o le variazioni di stato della richiesta di 

iscrizione. La famiglia, attraverso un’apposita funzione web, potrà seguire in tempo reale l’iter della 

domanda inoltrata.  

Appena completata e salvata, il sistema “Iscrizioni on line” trasmette, via posta elettronica, 

la ricevuta della domanda di iscrizione corredata da un numero identificativo.  

 

Il sistema segnala inoltre qualsiasi evento relativo alla domanda di iscrizione: 

 

✓ restituzione per correzioni,  

✓ accettazione definitiva della domanda, 

✓ migrazione verso altra scuola in caso di non accettazione. 

 

Tutte le notifiche relative all’iter della domanda saranno inoltre disponibili anche sull’APP IO. 

 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale per effettuare l’iscrizione on line:  

− individuano la scuola d’interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla piattaforma 

Unica (https://unica.istruzione.gov.it). 

 −accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le credenziali SPID (Sistema 

Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) 

o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature); 

 − compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 del 

18 gennaio 2024; 

 − inviano la domanda d’iscrizione alla scuola di destinazione entro le ore 20:00 del 10 febbraio 2024; 

 − dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro della 

documentazione richiesta da parte della scuola tramite la sezione di gestione documentale presente 

all’interno della Piattaforma Unica; 

 − tra il 31 maggio e il 1° luglio 2024 coloro che hanno scelto di non avvalersi dell’insegnamento 

della religione cattolica manifestano le preferenze rispetto alle diverse tipologie di attività secondo le 

modalità previste al successivo paragrafo 11. 

 Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta 

elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la 

responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area dedicata alle 

iscrizioni sulla Piattaforma Unica. L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la 

pagina dedicata presente all’interno della Piattaforma Unica, l’app IO e tramite posta elettronica. 

 

 

2. Scelta in subordine di altri due istituti. 

Il sistema “Iscrizioni on line” permette di presentare una sola domanda di iscrizione per 

ciascun alunno/studente. 

In considerazione della possibilità che si verifichi eccedenza di domande rispetto ai posti 

disponibili ed in base ai criteri di precedenza deliberati dal Consiglio di istituto e che, 

conseguentemente, si renda necessario indirizzare verso altri istituti le domande non accolte, all’atto 

https://unica.istruzione.gov.it/


della presentazione delle istanze di iscrizione on line è possibile indicare, in subordine all’istituto 

scolastico che costituisce la prima scelta, fino a un massimo di altri due istituti di proprio gradimento. 

 Il sistema “Iscrizioni on line” comunicherà di aver inoltrato la domanda di iscrizione 

all’istituto scolastico indicato in subordine.  

Si precisa che l’accoglimento della domanda di iscrizione da parte di una delle istituzioni 

scolastiche indicate sul modulo on line rende inefficaci le altre opzioni.  
 

 

3. Alunni con disabilità o con disturbi specifici di apprendimento (DSA). 

Nel caso di alunni con disabilità, l’iscrizione deve essere perfezionata presentando presso gli 

uffici di segreteria del nostro Istituto la certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, 

comprensiva della diagnosi funzionale. Nel caso di alunni con disturbi specifici di apprendimento 

(DSA), l’iscrizione deve essere perfezionata presentando presso gli uffici di segreteria del nostro 

Istituto la relativa diagnosi conforme alla normativa vigente.  
 
 

4. Iscrizioni alla terza classe del Liceo Artistico.  

Possono iscriversi alla classe terza dei licei artistici, dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 2024, 

gli studenti già frequentanti la classe seconda che prevedano di conseguire l’ammissione alla 

successiva prima dell’inizio delle lezioni dell’anno scolastico 2024/2025, ovvero gli studenti esterni 

che abbiano già conseguito o prevedano di conseguire l’idoneità al terzo anno. 

L’iscrizione alla classe terza del Liceo Artistico è esclusa dalla modalità telematica. 

Essa avviene dietro presentazione dell’allegato modello debitamente compilato e firmato.   

Dovrà essere presentata apposita domanda per la prosecuzione del percorso di studi in un indirizzo 

presente nell’offerta formativa dell’istituto: 

- Architettura e ambiente; 

- Arti figurative; 

- Audiovisivo e multimediale 

- Design; 

- Grafica; 

- Scenografia.  

 

 

5. Iscrizioni alla terza classe dell’istituto tecnico  

Possono iscriversi alla classe terza dei percorsi degli istituti tecnici, dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 

2024, gli studenti già frequentanti la classe seconda che prevedano di conseguire l’ammissione alla 

successiva prima dell’inizio delle lezioni dell’anno scolastico 2024/2025 ovvero gli studenti esterni 

che abbiano già conseguito o prevedano di conseguire l’idoneità al terzo anno. 

Le iscrizioni al terzo anno degli istituti tecnici sono escluse dalla procedura delle iscrizioni on line. 

Essa avviene dietro presentazione dell’allegato modello debitamente compilato e firmato.   

Dovrà essere presentata apposita domanda per la prosecuzione del percorso di studi in un indirizzo 

presente nell’offerta formativa dell’istituto: 

- Amministrazione Finanza e Marketing (AFM); 

- Relazioni Internazionali per il Marketing (RIM); 

- Sistemi Informativi Aziendali (SIA); 

- Management Sportivo (MS). 

 

 

6. Iscrizioni in eccedenza 

È compito del dirigente scolastico individuare il numero massimo di iscrizioni accoglibili, in ragione 

delle risorse di organico, nonché del numero e della capienza delle aule e degli spazi disponibili. 



Pertanto, prima dell’acquisizione delle iscrizioni, nell’ipotesi di richieste in eccedenza, la scuola 

definisce criteri di precedenza nell’ammissione, mediante delibera del Consiglio di istituto da rendere 

pubblica in apposita sezione del modulo di iscrizione personalizzato dalla scuola. 

 

 

7. Insegnamento della religione cattolica e attività alternative  

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica per studenti 

della scuola secondaria di secondo grado è esercitata dagli stessi all’atto dell’iscrizione da parte dei 

genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale mediante la compilazione del modello on line.  

  La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione 

d’ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo perentoriamente entro 

il termine delle iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

In caso di mancata comunicazione nei termini suindicati, l’istituto farà riferimento alla domanda 

di iscrizione alla prima classe.  

  La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono 

dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso 

un’apposita funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma 

Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai genitori o agli 

esercenti la responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024 utilizzando le credenziali SPID 

(Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei 

Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature). 

 Gli interessati possono esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta 

delle famiglie: 

 − attività didattiche e formative; 

 − attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente;  

 − libera attività di studio e/o di ricerca individuale senza assistenza di personale docente (per studenti 

delle istituzioni scolastiche di istruzione secondaria di secondo grado); 

 − non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica. 
 

Si invitano le famiglie degli alunni a prendere visione delle attività alternative alla religione 

Cattolica declinate sul PTOF dell’Istituto e visibile su sito web oltre che su “Scuola in chiaro”. 

 
 

8. Adempimenti dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale – DPR 445/2000 

e legge 13 novembre 2023, n. 159. 

Atteso che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337- 

ter e 337-quater del codice civile e successive modifiche e integrazioni, la domanda di iscrizione deve 

essere condivisa da entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale in quanto materia 

rientrante nella responsabilità genitoriale. 

 A tal fine, il genitore e l’esercente la responsabilità genitoriale che compila il modulo di 

domanda, dichiarerà di avere effettuato la scelta in osservanza alle suddette disposizioni del codice 

civile, richiedenti il consenso di entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale.  

La compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene pertanto ai sensi delle 

disposizioni di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante 

“Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 

amministrativa”.  

I dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di 

certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato decreto del Presidente della Repubblica. Si 

rammentano infine le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del decreto del Presidente della 

Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono 



conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a 

verità.  

Si evidenzia, infine, come la legge 13 novembre 2023, n. 159, di conversione del decreto-

legge 15 settembre 2023, n. 123 recante misure urgenti di contrasto al disagio giovanile, alla povertà 

educativa e alla criminalità minorile, nonché per la sicurezza dei minori in ambito digitale, abbia 

introdotto disposizioni che rafforzano il rispetto dell’obbligo di istruzione, prevedendo sanzioni fino 

alla reclusione per i responsabili dell'adempimento che non vi provvedano. 
 
 

9. Supporto alle famiglie 

Al fine di favorire le iniziative di orientamento delle scuole e supportare le famiglie nella fase 

delle iscrizioni, viene messo a disposizione il portale “Scuola in chiaro”.  

Attraverso il portale viene data la possibilità di accedere alle principali informazioni sulla scuola 

e di raffrontare alcuni dati con quelli di altre scuole del territorio.  

Sono disponibili, inoltre, le informazioni riguardanti le strutture scolastiche, le attrezzature, le 

infrastrutture multimediali e la progettualità delle scuole.  

L’istituzione scolastica offre supporto alle famiglie prive di strumentazione informatica. In 

subordine, qualora necessario, anche le scuole di provenienza offrono il medesimo servizio. 

Per informazioni è possibile quindi contattare gli Uffici Amministrativi - AREA Alunni, del 

nostro Istituto al numero telefonico 091/6822774 ovvero all’indirizzo mail pais03200d@istruzione.it 

anche per eventuale appuntamento.  

Si evidenzia che durante il periodo delle iscrizioni la segreteria riceverà nei seguenti giorni: 

- da lunedì a venerdì dalle ore 11,00 alle ore 12,30; 

- mercoledì dalle ore 15,00 alle ore 16,30. 

Si invitano i docenti in indirizzo (FS Orientamento e Inclusione) a seguire in particolare le 

procedure di iscrizione degli alunni con disabilità, con disturbi specifici dell’apprendimento o con 

Bisogni educativi speciali, al fine di accompagnare i genitori nel passaggio e favorire l’accoglienza 

degli alunni attraverso un percorso consapevole. 

In caso di casi di alunni/e con disabilità, i genitori che lo riterranno utile potranno contattare 

preventivamente i docenti referenti per l’inclusione: 

-settore economico:prof.ssa Diana Gucciardi(mail:diana.gucciardi@iisdamianialmeyda-crispi.edu.it) 

- settore artistico: prof. Antonio Palmeri (mail: antonio.palmeri@iisdamianialmeyda-crispi.edu.it). 

                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                  Prof.ssa Graziella La Russa 

mailto:PAIS03200D@istruzione.it

